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Пояснительная записка.
   ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет» в соответствии с Лицензией МО РФ (серия А № 282364, регистрационный № 10281 от 21.05.08г) осуществляет образовательную деятельность, направленную на подготовку к поступлению в высшие учебные заведения. Программы дополнительного образования, направленные на подготовку к поступлению в высшие учебные заведения, реализуются на базе Факультета довузовского образования,  факультетов и институтов УдГУ. 

Цель настоящего пособия: упорядочить документооборот по программам дополнительного образования и дать методические указания по организации учебного процесса по этим программам в Удмуртском государственном университете.

            Настоящее пособие разработано в соответствии с:

· Законом РФ «Об образовании» от 10.07.92г № 3266-1 (с изменениями от 24 декабря 1993 г., 13 января 1996 г., 16 ноября 1997 г., 20 июля, 7 августа, 27 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 13 февраля, 21 марта, 25 июня, 25 июля, 24 декабря 2002 г., 10 января, 7 июля, 8, 23 декабря 2003 г., 5 марта, 30 июня, 20 июля, 22 августа, 29 декабря 2004 г., 9 мая, 18, 21 июля, 31 декабря 2005 г., 16 марта, 6 июля, 3 ноября, 5, 28, 29 декабря 2006 г., 6 января, 5, 9 февраля, 20 апреля, 26, 30 июня, 21 июля, 18, 24 октября, 1 декабря 2007 г., 28 февраля 2008 г.)

· Постановлением Правительства РФ от 14 февраля 2008г. № 71 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)
· Концепцией модернизации российского образования на период до 2010 года (Приказ МО РФ от 11.02.02г. № 393)
· Концепцией профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приказ МО РФ от 18.07.2002. № 2783)
· Рекомендациями об элективных курсах в системе профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приложение к письму Департамента общего и дошкольного образования МО РФ от 13.11.2003. № 14-51-277/13)
· Положением «О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» программ дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения» (утверждено Решением Ученого Совета Удмуртского госуниверситета. Протокол № 4 от 24.04.07г) (www.udsu.ru) (Приложение 1).
                        Подготовка к поступлению в высшие учебные заведения направлена на решение следующих задач:
· профессиональная ориентация учащихся с учётом их индивидуально-личностных особенностей;
· подготовка выпускников общеобразовательных учреждений к освоению программ высшего профессионального образования;
· углубление и систематизация знаний учащихся по общеобразовательным предметам и по предметам выбранного направления обучения;
· повышение уровня подготовки учащихся по профильным предметам;

· обеспечение преемственности содержания среднего (полного) общего и профессионального образования;

· организация творческой, исследовательской деятельности учащихся в системе областей знаний по избранному профилю.
           С целью подготовки учащихся к поступлению в высшие учебные заведения Удмуртским госуниверситетом реализуются разнообразные формы образовательной деятельности:

· подготовительные курсы по предметам вступительных испытаний (вечерние подготовительные курсы, очно-заочные, заочные, каникулярные, выездные, интенсивные)
· программы профильной подготовки; 
· научно-исследовательская работа со школьниками в рамках полевых практик и профильных лагерей; исследовательские проекты по различным профилям подготовки; консультационная работа со школьниками по подготовке к конференциям, конкурсам и олимпиадам различного уровня. 

· профориентационная работа с абитуриентами, организуемая в виде: образовательно-информационных экскурсий; профориентационного тестирования,  социально-психологических тренингов, консультаций и т.д.

Организация учебного процесса

Программы дополнительного образования реализуются на базе Факультета довузовского образования, а также факультетов и институтов УдГУ. 

На обучение по программам дополнительного образования принимаются лица, желающие пройти подготовку для поступления в высшие и средние профессиональные учебные заведения. Порядок отношений слушателей программ дополнительного образования и УдГУ регулируется договорами на оказание образовательных услуг, заключаемыми между УдГУ и физическими или юридическими лицами (Приложение 10 и 11).

Примечание: если слушатель программ дополнительного образования является несовершеннолетним, то договор заключается с его родителями или законными представителями. 

Подготовка слушателей производится по очной, заочной и очно-заочной формам обучения, а также путём сочетания этих форм по предметам вступительных испытаний, а также по предметам Единого государственного экзамена (ЕГЭ).

Дополнительное образование предоставляется на условиях полного возмещения затрат на обучение за счёт физических и юридических лиц согласно расчёту стоимости на обучение (Приложение 12). 

Примечание: Порядок и условия оплаты определяются условиями договора. Плата за обучение по программам дополнительного образования вносится в кассу университета  в соответствии с заключённым договором на оказание образовательных услуг.

В реализации программ подготовки к поступлению в вуз участвуют квалифицированные преподаватели и сотрудники УдГУ, а также привлечённые специалисты (Приложение 9).

Рекомендации преподавателям

Содержание обучения, виды занятий и формы контроля определяются   программами дополнительного образования, разработанными  на основании требований стандартов среднего (полного) общего образования и программой вступительных испытаний в высшие учебные заведения (Приложение 3).
Факультеты, институты и другие подразделения УдГУ, участвующие в программах дополнительного образования  разрабатывают учебные планы (Приложение 2)

Рекомендации методистам
Зачисление на программы дополнительного образования и отчисление слушателей в связи с окончанием программы производится приказами ректора УдГУ (Приложение 4 и 5). 

Примечание: во время учебного процесса издаются  приказы по движению слушателей. Списки слушателей в приказах составляются в алфавитном порядке. 

Занятия проходят в соответствии с расписанием (Приложение 6).
К числу рекомендуемых документов, сопровождающих образовательный процесс, относятся журнал регистрации договоров со слушателями (Приложение 7) и журнал посещаемости слушателей (Приложение 8).

По окончании обучения слушателям программ дополнительного образования  могут быть выданы соответствующие документы (справка, сертификат о дополнительном образовании).

Факультеты, институты и другие подразделения УдГУ, участвующие в программах дополнительного образования готовят и представляют в УДО отчёты по реализации программ дополнительного образования (Приложение 13).

Отчёты предоставляются на утверждение не позднее, чем через 2 недели после завершения программы в каб. 108 I корпуса, т. 917-375.
Приложение 1

ПОЛОЖЕНИЕ

О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» 

программ дополнительного образования, направленных на подготовку 

к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения

         УТВЕРЖДЕНО

Решением Учёного Совета

Удмуртского госуниверситета

Протокол №____

От «___»_____________2007г

                                                                                                    Председатель Учёного совета 
Ректор _____________Бунтов С.Д.

ПОЛОЖЕНИЕ

О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» 

программ дополнительного образования, направленных на подготовку 

к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 10.07.92г № 3266-1, Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.96г № 125-ФЗ, Концепцией модернизации российского образования на период до 2010 года (Приказ МО РФ от 11.02.02г. № 393),  Концепцией профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приказ МО РФ от 18.07.2002. № 2783), Рекомендациями об элективных курсах в системе профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приложение к письму Департамента общего и дошкольного образования МО РФ от 13.11.2003. № 14-51-277/13), Уставом УдГУ и другими локальными актами УдГУ.

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» (УдГУ) по программам дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в УдГУ, другие высшие и средние профессиональные учебные заведения.
1.2. Подготовка к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения направлена на решение следующих задач:
· углубление и систематизация знаний учащихся по общеобразовательным предметам и по предметам выбранного направления обучения;
· повышение уровня подготовки учащихся по профильным предметам;

· обеспечение преемственности содержания среднего (полного) общего и профессионального образования;

· подготовка выпускников общеобразовательных учреждений к освоению программ среднего профессионального образования и высшего профессионального образования;
· профессиональная ориентация учащихся с учётом их индивидуально-личностных особенностей;
· организация творческой, исследовательской деятельности учащихся в системе областей знаний по избранному профилю.
1.3. С целью подготовки учащихся к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения путём углубления, систематизации и освоения новых знаний Удмуртским госуниверситетом реализуются разнообразные формы подготовки:

· подготовительные курсы по предметам вступительных испытаний;

· программы профильной подготовки по профилям направлений и специальностей УдГУ, согласно Лицензии МО РФ (серия А № 282364, регистрационный № 10281 от 21.05.08г)
· научно-исследовательская работа со школьниками в рамках полевых практик и профильных лагерей; исследовательские проекты по различным профилям подготовки; консультационная работа со школьниками по подготовке к конференциям, конкурсам и олимпиадам различного уровня. 

· профориентационная работа с абитуриентами, организуемая в виде: образовательно-информационных экскурсий; профориентационного тестирования,  социально-психологических тренингов, консультаций и т.д.

II. Организация учебного процесса

2.1. Программы дополнительного образования реализуются на базе Факультета довузовского образования,  факультетов и институтов УдГУ. 

2.2. На обучение по программам дополнительного образования принимаются лица, желающие углубить, систематизировать и освоить новые знания. Подготовка слушателей производится по очной, заочной и очно-заочной формам обучения, а также путём сочетания этих форм по предметам вступительных испытаний, а также по предметам Единого государственного экзамена (ЕГЭ).

2.3. Содержание обучения, виды занятий и формы контроля определяются   программами дополнительного образования, разработанными  с целью качественной подготовки слушателей на основании требований стандартов среднего (полного) общего образования.

2.4. Факультеты, институты и другие подразделения УдГУ, участвующие в программах профильной подготовки, разрабатывают образовательные программы, учебные планы, сметы, составляют расписание занятий, готовят и представляют в УДО отчёты по реализации программ дополнительного образования.
2.5. В реализации программ подготовки к поступлению в вуз участвуют преподаватели и сотрудники УдГУ, привлекаемые к учебному процессу, прикладной, научно-исследовательской и учебно-методической работе.

2.6. Порядок отношений слушателей программ дополнительного образования и УдГУ регулируется договорами на оказание образовательных услуг, заключаемыми между УдГУ и физическими или юридическими лицами.

2.7. По окончании обучения слушателям программ дополнительного образования по подготовке к поступлению в вуз выдаются соответствующие документы (справка, свидетельство, удостоверение о дополнительном образовании).

III. Финансовая деятельность.

3.1. Образовательная деятельность по программам дополнительного образования осуществляется за счёт средств, полученных в качестве платы за обучение слушателей физических лиц, предприятий и организаций различных форм собственности, добровольных взносов физических и юридических лиц.

3.2. Плата за обучение по программам дополнительного образования вносится на расчётный счёт или в кассу Университета  в соответствии с заключённым договором на оказание образовательных услуг.

3.3. Оплата труда преподавателей и сотрудников, привлекаемых к реализации программ дополнительного образования, производится за фактически отработанное время в соответствии с договором на основании сметы затрат.

3.4. Оплата командировочных расходов преподавателей выездных курсов осуществляется в соответствии с существующими нормами на основании сметы.

3.5. Заработная плата преподавателей и сотрудников и оплата по гражданско-правовым договорам выплачиваются из средств внебюджета структурных подразделений УдГУ. 

3.6. Материальные затраты Университета, структурных подразделений УдГУ, связанные с формированием и поддержанием материально-технической базы, учебно-методическим обеспечением возмещаются из средств, поступивших в качестве платы за обучение на основании Сметы расходов.

IV. Руководство деятельностью программ дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения.

4.1.Ректор:

· Осуществляет общее руководство деятельностью программ дополнительного образования,   направленных на подготовку к поступлению в вуз;
·  Заключает договоры с образовательными учреждениями, юридическими и физическими лицами, участвующими в реализации программ дополнительного образования.
4.2.Проректор по учебной работе:

· Утверждает Учебные программы по дисциплинам довузовского образования;

· Осуществляет общий контроль методической деятельности подразделений УдГУ, связанной с реализацией учебных, образовательных программ дополнительного образования (довузовская подготовка).

4.3. Проректор по научной работе:

· Утверждает учебные планы образовательных программ, связанные с организацией научно-исследовательской работы школьников в рамках довузовской подготовки;

· Осуществляет контроль деятельности структурных подразделений УдГУ по развитию и организации научных олимпиад, конкурсов, конференций в рамках довузовского образования;

· Осуществляет руководство разработкой инновационных программ по дополнительному образованию.

4.4. Проректор по экономике и финансам:

· Утверждает Сметы расходов;

· Осуществляет общий контроль финансовой деятельности подразделений УдГУ, связанной с реализацией программ дополнительного образования.

4.5. Непосредственное руководство деятельностью по программам дополнительного образования в Удмуртском госуниверситете осуществляет начальник Управления дополнительного образования (УДО), в  обязанности которого входит:

· Развитие сотрудничества по данному профилю деятельности с другими образовательными учреждениями, органами исполнительной власти и муниципального управления, средствами массовой информации;

· Согласование учебных планов, образовательных (учебных) программ;

· Согласование нормативно-правовой документации (форм договоров с физическими лицами, организациями, образовательными учреждениями);

· Согласование смет расходов, связанных с реализацией программ дополнительного образования;

· Контроль деятельности факультетов и структурных подразделений УдГУ по реализации программ дополнительного образования – подготовки к поступлению в вуз, на предмет соответствия лицензионным документам на право ведения образовательной деятельности УдГУ.

4.6.Декан факультета довузовского образования осуществляет:
· Общую координацию деятельности структурных подразделений университета по программам подготовки к поступлению в вуз;

· Совместно с деканами, руководителями структурных подразделений осуществляет экспертизу представленных на утверждение учебных планов, образовательных (учебных) программ на соответствие лицензионным требованиям;

· Подготовку проектов смет расходов, связанных с реализацией программ дополнительного образования факультета довузовского образования;

· Согласование рекламных материалов об услугах факультета по программам дополнительного образования;

· Руководит подготовкой структурными подразделениями вуза отчётов по дополнительному образованию.

V. Порядок утверждения, изменения и дополнения настоящего Положения

5.1. Настоящее положение утверждается решением Учёного Совета УдГУ.

5.2. Изменения и дополнения в Положение могут вноситься по инициативе Ректора, Проректора по учебной работе, Проректора по научной работе, Начальника Управления дополнительного образования и утверждаться решением Учёного Совета УдГУ.

Приложение 2

Учебный план
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет»
___________________________________________

(структурное подразделение)

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель структурного 

подразделения

________________________

«     »                       200 __ г.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

__________________________________________

 (наименование программы)

Цель ______________________________________________________________________

Категория слушателей _______________________________________________________

Срок обучения _____________________________________________________________

Режим занятий __________________________________________________ (час. в день)

	№
	Наименование разделов и дисциплин
	Всего часов
	Лекции
	Практические занятия
	Формы контроля

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения
(института, факультета, кафедры и т. д.)  ______________________ /                           /

Руководитель программы ___________________________________ /                         /
Приложение 3

Учебная программа

Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет»
______________________________________

(структурное подразделение)
Утверждено Советом
________________________

(структурное подразделение)
«        » ____________ 200 __ г.
Программа ____________________________________________________________

(название программ по дополнительному образованию)
по предмету _____________________________________________________________

Количество часов: _____
Составитель:
_____________________________

(Ф.И.О., должность, ученая степень, подпись)
Ижевск,

200 _ г.

	К сведению!
Программа обучения по предмету - неотъемлемая часть учебного плана, является подотчётным документом и предоставляется преподавателем до начала занятий.

Главное требование к составлению программы - соответствие её стандартам общего образования и программе вступительных экзаменов в вуз по данному предмету!


Рекомендации к составлению программы подготовительных курсов УдГУ и технологии обучения.
Название (предмет). 

Количество часов.
Автор (составитель) программы, его должность, учёная степень, звание.

Пояснительная записка. В которой указывается:
Цель, задачи (образовательные, развивающие, воспитательные), основные формы и методы достижения поставленной цели и задач.
Контингент учащихся, на которых рассчитана программа. 

Технология учебного процесса (периодичность, работа с домашними и контрольными заданиями и т.д.). Предполагаемый результат.
Учебно-тематический план

	№ занятия
	Тема
	Количество часов
	Итого

	
	
	Лекции
	Практические занятия
	Формы контроля
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Программа
В программе тезисно расписывается материал каждого блока (занятия). В заключении указывается в скобках количество часов, предусматриваемое на каждый блок.
При составлении программы необходимо опираться на базисный план общеобразовательной школы, типовую программу для поступающих в ВУЗы поданному предмету. При составлении программы необходимо предусмотреть стартовый, текущий и итоговый контроль знаний. Формы контроля должны включать тестовый блок, усиленный по предметам, которые рекомендованы к ЕГЭ.
В качестве приложения могут быть контрольные, домашние задания, методические разработки. В конце программы приводится список рекомендуемой для подготовки абитуриентов литературы.
Программа предоставляется в бумажном варианте, утверждённая Советом факультета и на электронном носителе.
Приложение 4

Приказ о зачислении слушателей

О зачислении слушателей
на программы подготовки к поступлению в ВУЗ
___________________________________________

                           (структурное подразделение)
В соответствии с Положением «О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» программ дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения» (утверждено Решением Ученого Совета Удмуртского госуниверситета. Протокол № 4 от 24.04.07г) и на основании заключённых договоров
П р и к а з ы в а ю:
§ 1
Зачислить в число слушателей подготовительных курсов

________________________________________________________________________

(структурное подразделение)

следующих лиц:
1. Фамилия Имя Отчество

Ректор УдГУ
                                  С.Д. Бунтов
Проект приказа подготовлен

________________________

________________________

                                                         Согласовано:
Начальник УДО___________

Декан _________________
Приложение 5

Приказ об отчислении слушателей

Об отчислении слушателей 

программ подготовки к поступлению в ВУЗ
_________________________

__________________________

     (структурное подразделение)

В соответствии с Положением «О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» программ дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения» (утверждено Решением Ученого Совета Удмуртского госуниверситета. Протокол № 4 от 24.04.07г) и на основании заключённых договоров
Приказываю:
§1

В связи с выполнением программы    и    учебного плана отчислить из числа слушателей подготовительных курсов ___________________________________ следующих лиц:                                                                   (структурное подразделение)
1. Фамилия Имя Отчество

Ректор УдГУ
С.Д. Бунтов

Проект приказа подготовлен

________________________

________________________

Согласовано:
Начальник УДО ______________

Декан _______________________
Приложение 6

Расписание занятий
подготовительных курсов на 200 __ - 200 __ учебный год
(программа - ______ академических часов)
	День недели/ дата
	Время
	Предметы
	Преподаватели
	Место проведения занятий



	
	
	
	
	


Приложение 7

Журнал регистрации договоров со слушателями

	№
	Ф.И.О. слушателя
	Адрес, телефон
	Факультет, выбранный для поступления
	Выбранные предметы для обучения
	Отметки об оплате (дата, номер квитанции, сумма)

	
	
	
	
	
	


Приложение 8

Журнал посещаемости слушателей

	№

п/п
	Фамилия И.О.
	Дата

занятий
	Тема занятий
	Кол-во

часов

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА № _____

преподавателя _______________________________200 __ - 200 __ уч. г.
                                  (структурное подразделение)
Фамилия __________________________________________________________________
Имя  _______________________________________________________________________
Отчество _________________________________________________________________
Дата рождения «            » ___________________ 19 ___ г.
Домашний адрес (                   ) УР, г. Ижевск, ул.______________, д. _____, кв. __
Дом. тел. ___________________ Служ. тел. _______________Сот. _______________
E-mail ___________________________________________________________________
Место работы: Факультет (институт) _______________________________________
Кафедра __________________________________________________________________
Должность ______________________________________________________________
Ученая степень, ученое звание_________________ Пед. стаж работы _______ лет.
«        » ________________ 200    г.
_____________________ Подпись
Приложение 10

Подготовительные курсы
ДОГОВОР

об оказании образовательных услуг № ____
г. Ижевск                                                                           "_____" _______________ 200__.
ГОУ ВПО Удмуртский государственный университет, именуемый в дальнейшем "Исполнитель", в лице ректора Бунтова С.Д., действующего на основании Устава, с одной стороны, и

________________________________________________________________________
(Ф.И.О. совершеннолетнего лица, дата рождения,  заполняется печатными буквами)
именуемый в дальнейшем "Заказчик", с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.
1.1.
Предметом настоящего договора является оказание на базе Факультета довузовского образования УдГУ образовательных услуг по программе дополнительного образования путём подготовки  учащегося школы № ___________

г. ________________, _______________________________________________________________
(Ф.И.О. учащегося, дата рождения, заполняется печатными буквами)
(далее - «Слушатель») к поступлению на факультет ____________________________
с полным возмещением затрат за счёт средств Заказчика.
1.2.
Подготовка Слушателя производится по дисциплинам со следующим объёмом учебной программы (кол-во академических часов):
1.

2.

1.3. Продолжительность подготовки Слушателя: с_________ по __________.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.
2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Организовать и провести подготовку Слушателя в соответствии с программой для поступающих в вузы.
2.1.2. Проводить подготовку Слушателя силами квалифицированных преподавателей УдГУ и привлечённых специалистов.
2.2. Заказчик обязуется:
2.2.1. Обеспечить явку Слушателя на учебные занятия.
2.2.2. Обеспечить   выполнение   слушателями   учебной   программы   и  графика учебных занятий.
2.2.3. Своевременно   производить   оплату  стоимости  подготовки   Слушателя   на условиях и в порядке, предусмотренных настоящим договором.
2.2.4. Знакомиться со сметой затрат на подготовку Слушателя.
2.2.5. Заблаговременно в письменном виде уведомлять Исполнителя о прекращении Слушателем посещения занятий.
3. ПОРЯДОК И СРОКИ ОПЛАТЫ.
3.1. Оплата оказываемых Исполнителем услуг производится на основании расчёта стоимости на подготовку слушателей к поступлению в вуз, утверждаемого ректором УдГУ, в которую включаются все затраты, относящиеся к учебному процессу, обслуживанию учебного процесса, административно-хозяйственные, эксплуатационные и иные расходы.
Университетом в одностороннем порядке могут вноситься изменения и дополнения в расчёт затрат на обучение в зависимости от фактической потребности, изменения цен и иных факторов.
3.2. Оплата по настоящему договору производится путём  внесения денежных средств в кассу Исполнителя в следующем порядке:

рублей в срок до


рублей в срок до
.
Итого по договору:
руб.
коп.
3.3.
В случае прекращения Слушателем посещения занятий, плата, внесённая за его подготовку,   возвращается   с  учетом  удержания   стоимость   занятий, проведённых   к моменту подачи заявления о прекращении посещения занятий.
4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до___________________ 200__ г. Все изменения, дополнения, а также расторжение договора действительны в тех случаях, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежащим образом уполномоченными на то представителями сторон.
4.2. В случае полной или частичной неуплаты, а также в случае нарушения установленных договором сроков оплаты, Исполнитель освобождается от исполнения своих обязательств.
4.3. Ответственность сторон договора, а также их взаимоотношения, не предусмотренные настоящим договором, регулируются действующим законодательством.
4.4. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую ситу, по одному для каждой из сторон.
4.5. Получение услуг по настоящему договору не является основанием внеконкурсного или иного льготного зачисления Слушателя в УдГУ.
5. ФОРС-МАЖОР.
5.1. При наступлении обстоятельств невозможности полного или частичного исполнения любой из сторон обязательств по настоящему Договору, а именно: стихийных бедствий, блокад, пожаров или других независящих от сторон обстоятельств, срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать эти обстоятельства и их последствия.
6. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.
"Исполнитель"
"Заказчик"
Удмуртский госуниверситет
Адрес (по паспорту)

426034 г. Ижевск
_________________________
ул. Университетская ,1                                                        __________________________
(серия, номер паспорта)
__________________________

(кем и когда выдан)
Ректор УдГУ ___________ С.Д. Бунтов
тел. ______________________
Отметки об оплате:
Дата
Сумма

№ квитанции
Дата
Сумма
№ квитанции
Приложение 11

ДОГОВОР

о сотрудничестве в сфере дополнительного образования № ____
г. Ижевск
         «____» ________ 200 _ г.
Удмуртский государственный университет, именуемый в дальнейшем "Исполнитель", в лице ректора Бунтова С.Д., действующего на основании Устава с одной стороны и общеобразовательная    школа    №    
    г. ____________   
,    в    лице директора ____________________________________________действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем "Школа", с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.
1.1.   Предметом   настоящего   договора  является   сотрудничество   сторон   в   сфере дополнительного образования учащихся школы.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.
2.1.  Для реализации  цели,  указанной  в  п.   1   настоящего договора, Университет обязуется:
2.1.1.
Оказывать образовательные услуги по программе дополнительного образования путём  подготовки  к  поступлению  в  вуз  учащихся Школы  (далее -  «Слушатели»)  в количестве _____________
человек согласно прилагаемого списка (приложение 1).
2.1.2.
Оказывать содействие в организации и осуществлении учебного процесса, проводимого Школой в подготовительных группах.
2.1.3.
Разработать    и    согласовать    со    Школой    учебные    программы    для подготовительных групп по специальным дисциплинам: _____________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.1.4. Проводить учебный процесс силами квалифицированных преподавателей УдГУ и привлечённых специалистов для ведения специальных дисциплин.
2.1.5. Оказывать содействие в учебно-методическом обеспечении учебного процесса, проводимого по специальным дисциплинам, указанным в п.2.1.3. настоящего договора.
           2.1.6. Совместно со Школой осуществлять учебно-методическое руководство работой подготовительных групп.
          2.1.7. Заключать с физическими и (или) юридическими лицами договоры на оказание образовательных услуг, указанных в п.п. 2.1.1 настоящего договора.
2.1.8. Подготовить и согласовать со Школой расчёт стоимости на обучение учащихся, который  является неотъемлемой частью настоящего договора.
2.1.9. На основании расчёта стоимости на обучение учащихся школы производить возмещение   затрат   Школы,   связанных   с   организационным   и   учебно-методическим обеспечением учебного процесса, осуществляемого в рамках настоящего договора.
2.2. Для реализации цели, указанной в п. 1 настоящего договора, Школа обязуется:
2.2.1. Организовать   и   осуществить   набор  Слушателей   в   подготовительные группы по предметам, указанным в п.2.1.3.
2.2.2. Совместно     с     Университетом     осуществлять     учебно-методическое руководство работой подготовительных групп.
2.2.3. Обеспечить  выполнение Слушателями учебной  программы  и  графика учебных занятий.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.
3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего договора стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.
3.2. Споры, возникающие в ходе заключения и исполнения настоящего договора, разрешаются путём переговоров.
В случае невозможности разрешения споров путём переговоров стороны вправе обратиться в арбитражный суд.
4. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ИНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА.

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до ________________ г.
4.2. Сторона, изъявившая желание прекратить действие настоящего договора, письменно сообщает о своем намерении другой стороне за три месяца до предполагаемой даты прекращения действия договора.

4.3. Условия настоящего договора могут быть изменены и дополнены по соглашению сторон.
4.4. По всем вопросам, не урегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством.
4.5.Договор составлен в 2-х имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах; по одному для каждой стороны.
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.
Удмуртский государственный
университет
426034 г. Ижевск
ул. Университетская, 1
ПОДПИСИ СТОРОН.

Ректор УдГУ                                                                  Директор школы

________________ С.Д. Бунтов                                 ________________________
Ю.О. ___________________
Нач. УДО _______________
Декан __________________
Приложение 12

Расчёт стоимости  на обучение слушателей

	                                                         "УТВЕРЖДАЮ"

	
	
	
	

	                                                                   Ректор УдГУ ________________С.Д.Бунтов

	
	"______"____________________200... года

	
	
	
	

	
	
	
	

	Расчёт стоимости на обучение одного слушателя

	_____________________________________________________________________________________ 

	
	
	Программа - …. академических часов
	

	    

	
	
	
	

	Наименование статей расходов
	Код
ОСГУ
	Сумма затрат
	%%

	
	
	
	

	Оплата труда и начисления на оплату труда
	210
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	Заработная плата
	211
	 
	 

	Начисления на выплаты по оплате труда /26,2%/
	213
	 
	 

	Прочие работы, услуги
	226
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	Оплата по договорам гражд.-правового характера
	 
	 
	 

	Единый социальный налог /23,1%/
	 
	 
	 

	Оплата рекламы
	 
	 
	 

	Оплата расходов на тестирование
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	 
	 

	Приобретение предметов снабжения и 
	 
	 
	 

	расходных материалов
	 
	 
	 

	Отчисления в централизованный фонд УдГУ
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Итого расходов на обучение одного слушателя
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Начальник ПБФУ
	
	
	Н.Н.Киселёва

	
	
	
	

	Начальник Управления ДО
	
	
	Т.К. Ютина

	
	
	
	

	Декан _______
	
	
	_____________


Приложение 13
Отчёт о реализации программ довузовской подготовки на факультете
(институте)

за 200__ - 200 __ уч. год
	Название предмета (дисциплины) по которому ведется обучение
	Общий

 объем программы по дисциплине 

(в час.)
	Сроки обучения
	Стоимость обучения одного слушателя по предмету

(в руб.)
	Количество слушателей, принятых на обучение в 200_ -200_ г. по предмету
	Возраст слушателей 
	Ф.И.О.

 ответственного на факультете за проведение обучения

слушателей.

Контактная

 информация

 (кафедра,

 кабинет, корпус, 

телефон)

К Контактная информация (кафедра, кабинет, корп.), телефон


	
	
	
	
	кол-во городских слушателей
	кол-во сельских
слушателей
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения ____________________________________

Примечание: отчёт сдаётся  не позднее, чем через 2 недели после завершения программы, I корпус, каб. 108, т. 917 – 375, 917 – 376.

Документационное обеспечение

программ дополнительного образования,

направленных на подготовку к поступлению

в высшие учебные заведения
Типография ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет»

426034, Ижевск, ул. Университетская, 1, корп.4
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