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ПОЛОЖЕНИЕ

О реализации в ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» 

программ дополнительного образования, направленных на подготовку 

к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 10.07.92г № 3266-1, Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.96г № 125-ФЗ, Концепцией модернизации российского образования на период до 2010 года (Приказ МО РФ от 11.02.02г. № 393),  Концепцией профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приказ МО РФ от 18.07.2002. № 2783), Рекомендациями об элективных курсах в системе профильного обучения на старшей ступени общего образования (Приложение к письму Департамента общего и дошкольного образования МО РФ от 13.11.2003. № 14-51-277/13), Уставом УдГУ и другими локальными актами УдГУ.

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение регламентирует деятельность ГОУ ВПО «Удмуртский госуниверситет» (УдГУ) по программам дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в УдГУ, другие высшие и средние профессиональные учебные заведения.
1.2. Подготовка к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения направлена на решение следующих задач:
· углубление и систематизация знаний учащихся по общеобразовательным предметам и по предметам выбранного направления обучения;
· повышение уровня подготовки учащихся по профильным предметам;

· обеспечение преемственности содержания среднего (полного) общего и профессионального образования;

· подготовка выпускников общеобразовательных учреждений к освоению программ среднего профессионального образования и высшего профессионального образования;
· профессиональная ориентация учащихся с учётом их индивидуально-личностных особенностей;
· организация творческой, исследовательской деятельности учащихся в системе областей знаний по избранному профилю.
1.3. С целью подготовки учащихся к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения путём углубления, систематизации и освоения новых знаний Удмуртским госуниверситетом реализуются разнообразные формы подготовки:

· подготовительные курсы по предметам вступительных испытаний;

· программы профильной подготовки по профилям направлений и специальностей УдГУ, согласно Лицензии МО РФ: серия А № 000897, регистрационный № 0887 от 19.06.03г.

· научно-исследовательская работа со школьниками в рамках полевых практик и профильных лагерей; исследовательские проекты по различным профилям подготовки; консультационная работа со школьниками по подготовке к конференциям, конкурсам и олимпиадам различного уровня. 

· профориентационная работа с абитуриентами, организуемая в виде: образовательно-информационных экскурсий; профориентационного тестирования,  социально-психологических тренингов, консультаций и т.д.

II. Организация учебного процесса

2.1. Программы дополнительного образования реализуются на базе Факультета довузовского образования,  факультетов и институтов УдГУ. 

2.2. На обучение по программам дополнительного образования принимаются лица, желающие углубить, систематизировать и освоить новые знания. Подготовка слушателей производится по очной, заочной и очно-заочной формам обучения, а также путём сочетания этих форм по предметам вступительных испытаний, а также по предметам Единого государственного экзамена (ЕГЭ).

2.3. Содержание обучения, виды занятий и формы контроля определяются   программами дополнительного образования, разработанными  с целью качественной подготовки слушателей на основании требований стандартов среднего (полного) общего образования.

2.4. Факультеты, институты и другие подразделения УдГУ, участвующие в программах профильной подготовки, разрабатывают образовательные программы, учебные планы, сметы, составляют расписание занятий, готовят и представляют в УДО отчёты по реализации программ дополнительного образования.
2.5. В реализации программ подготовки к поступлению в вуз участвуют преподаватели и сотрудники УдГУ, привлекаемые к учебному процессу, прикладной, научно-исследовательской и учебно-методической работе.

2.6. Порядок отношений слушателей программ дополнительного образования и УдГУ регулируется договорами на оказание образовательных услуг, заключаемыми между УдГУ и физическими или юридическими лицами.

2.7. По окончании обучения слушателям программ дополнительного образования по подготовке к поступлению в вуз выдаются соответствующие документы (справка, свидетельство, удостоверение о дополнительном образовании).

III. Финансовая деятельность.

3.1. Образовательная деятельность по программам дополнительного образования осуществляется за счёт средств, полученных в качестве платы за обучение слушателей физических лиц, предприятий и организаций различных форм собственности, добровольных взносов физических и юридических лиц.

3.2. Плата за обучение по программам дополнительного образования вносится на расчётный счёт или в кассу Университета  в соответствии с заключённым договором на оказание образовательных услуг.

3.3. Оплата труда преподавателей и сотрудников, привлекаемых к реализации программ дополнительного образования, производится за фактически отработанное время в соответствии с договором на основании сметы затрат.

3.4. Оплата командировочных расходов преподавателей выездных курсов осуществляется в соответствии с существующими нормами на основании сметы.

3.5. Заработная плата преподавателей и сотрудников и расчёты по гражданско-правовым договорам выплачиваются из средств внебюджета структурных подразделений УдГУ. 

3.6. Материальные затраты Университета, структурных подразделений УдГУ, связанные с формированием и поддержанием материально-технической базы, учебно-методическим обеспечением возмещаются из средств, поступивших в качестве платы за обучение на основании Сметы расходов.

IV. Руководство деятельностью программ дополнительного образования, направленных на подготовку к поступлению в высшие и средние профессиональные учебные заведения.

4.1.Ректор:

· Осуществляет общее руководство деятельностью программ дополнительного образования,   направленных на подготовку к поступлению в вуз;
·  Заключает договоры с образовательными учреждениями, юридическими и физическими лицами, участвующими в реализации программ дополнительного образования.
4.2.Проректор по учебной работе:

· Утверждает Учебные программы по дисциплинам довузовского образования;

· Осуществляет общий контроль методической деятельности подразделений УдГУ, связанной с реализацией учебных, образовательных программ дополнительного образования (довузовская подготовка).

4.3. Проректор по научной работе:

· Утверждает учебные планы образовательных программ, связанные с организацией научно-исследовательской работы школьников в рамках довузовской подготовки;

· Осуществляет контроль деятельности структурных подразделений УдГУ по развитию и организации научных олимпиад, конкурсов, конференций в рамках довузовского образования;

· Осуществляет руководство разработкой инновационных программ по дополнительному образованию.

4.4. Проректор по экономике и финансам:

· Утверждает Сметы расходов;

· Осуществляет общий контроль финансовой деятельности подразделений УдГУ, связанной с реализацией программ дополнительного образования.

4.5. Непосредственное руководство деятельностью по программам дополнительного образования в Удмуртском госуниверситете осуществляет начальник Управления дополнительного образования (УДО), в  обязанности которого входит:

· Развитие сотрудничества по данному профилю деятельности с другими образовательными учреждениями, органами муниципального управления, средствами массовой информации;

· Согласование учебных планов, образовательных (учебных) программ;

· Согласование правовой документации (форм договоров с физическими лицами, организациями, образовательными учреждениями);

· Согласование смет расходов, связанных с реализацией программ дополнительного образования;

· Контроль деятельности факультетов и структурных подразделений УдГУ по реализации программ дополнительного образования – подготовки к поступлению в вуз, на предмет соответствия лицензионным документам на право ведения образовательной деятельности УдГУ.

4.6.Декан факультета довузовского образования осуществляет:
· Общую координацию деятельности структурных подразделений университета по программам подготовки к поступлению в вуз;

· Совместно с деканами, руководителями структурных подразделений осуществляет экспертизу представленных на утверждение учебных планов, образовательных (учебных) программ на соответствие лицензионным требованиям;

· Подготовку проектов смет расходов, связанных с реализацией программ дополнительного образования факультета довузовского образования;

· Согласование рекламных материалов об услугах факультета по программам дополнительного образования;

· Руководит подготовкой структурными подразделениями вуза отчётов по дополнительному образованию.

V. Порядок утверждения, изменения и дополнения настоящего Положения

5.1. Настоящее положение утверждается решением Учёного Совета УдГУ.

5.2. Изменения и дополнения в Положение могут вноситься по инициативе Ректора, Проректора по учебной работе, Проректора по научной работе, Начальника Управления дополнительного образования и утверждаться решением Учёного Совета УдГУ.

